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Освіта 4.0
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З а соби ділов ого сп ілк ув а ння 
елек тронної к а ф едри
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Схема побудови 
системи 

управління 
документообіго
м електронної 

кафедри
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Управлінські завдання

• планування діяльності та ефективне
ухвалення управлінських рішень; 

• організація діяльності посадових осіб
кафедри;

• ефективна робота з інформацією, 
управління кореспонденцією;

• проведення онлайн-засідань, 
удосконалення спілкування з 
оточенням;

• управління потоком управлінських
документів;

• ефективне проведення засідань з 
визначенням їх тривалості.
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Єдине 
інформаційне 
середовище 
кафедри
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